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Предисловие 

Преддипломная практика направлена на углубление обуча-

ющимися первоначального профессионального опыта, развитие 

общих и профессиональных компетенций, проверку их готовно-

сти к самостоятельной трудовой деятельности, а также на подго-

товку к выполнению выпускной квалификационной работы (ди-

пломной работы). 

Это заключительный вид практической индивидуальной де-

ятельности студентов по отработке должностных, функциональ-

ных обязанностей, приобретенных навыков и умений профессио-

нальной деятельности по конкретно избранной специализации и, 

соответствии с научными и профессиональными интересами, 

подготовка экспериментального материала для написания вы-

пускной квалификационной работы. 

Производственная (преддипломная) практика студентов 

специальности СПО 15.02.17 Монтаж, техническое обслужива-

ние, эксплуатация и ремонт промышленного оборудования (по 

отраслям), направления которых соответствуют профилю подго-

товки обучающихся. 

Базой практики обучающегося может быть самостоятельно 

выбранная организация, предварительно согласованная с руково-

дителем практики. В таком случае студент должен предоставить 

гарантийное письмо (отношение) организации о ее согласии на 

прохождение практики данным обучающимся. 

На студентов в период прохождения преддипломной прак-

тики распространяются трудовое законодательство, правила 

охраны труда, техники безопасности, производственной санита-

рии, а также правила внутреннего распорядка. Обучающимся, 

нарушающим правила внутреннего распорядка, руководители 

вправе отказать в прохождении практики. 

Руководство преддипломной практикой студентов со сторо-

ны КузГТУ осуществляется преподавателями спецдисциплин. 

Руководство и контроль над прохождением практики по каждому 

предприятию возлагается на руководителя практики предприятия 

– базы практики. 
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Производственная практика (преддипломная) 

включает следующие виды работ 

1. Ознакомление с объектом практики 

Инструктаж и проверка знаний по технике безопасности. 

Ознакомление со структурой предприятия и его подразделений. 

Ознакомление с организацией технической оснащенности пред-

приятия; 

3. Работа в качестве слесаря - ремонтника промышленного 

оборудования 

Проведение монтажа, испытания промышленного оборудо-

вания, выполнение пусконаладочных работ и сдача его в эксплуа-

тацию. Диагностика технического состояния деталей, узлов и ме-

ханизмов промышленного оборудования. Выполнение ремонт-

ных работ по восстановлению работоспособности промышленно-

го оборудования. Разборка и сборка сборочных единиц сложных 

узлов и механизмов промышленного оборудования. Оформление 

технической документации на ремонтные, монтажные, пускона-

ладочные работы. Организация работ по снабжению производ-

ства заготовками, запасными частями, расходными материалами. 

4. Сбор и систематизация материалов по теме выпускной 

квалификационной работы 

Сбор практического материала по теме дипломного проекта, 

работа с руководителем практики от организации/консультантом. 

Ознакомление с литературными и интернет-источниками по теме 

дипломного проекта.  

 

Содержание отчета 

По окончании практики студент сдает отчет в соответствии 

с содержанием индивидуального задания, который содержит сле-

дующие разделы: 

‒ титульный лист (приложение А); 

‒ задание на практику, выданное руководителем от 

КузГТУ; 

‒ дневник (приложение Б); 

‒ характеристика (приложение В); 

‒ аттестационный лист (приложение Г); 
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‒ содержание; 

‒ введение; 

‒ основная часть; 

‒ заключение; 

‒ список использованных источников; 

‒ приложения. 

Итогом преддипломной практики является дифференциро-

ванный зачет, который выставляется руководителем практики от 

КузГТУ с учетом представленного отчета. 

Студенты, не выполнившие план преддипломной практики, 

не допускаются к государственной (итоговой) аттестации. 

 

Требования к оформлению 

Текст отчета оформляется по ГОСТ 2.105-2019 на листах 

белой бумаги формата А4 (210297) в текстовом редакторе Mi-

crosoft Word.  

Шрифт основного текста Times New Roman, размер 14, 

междустрочный интервал – 1,5 строки, выравнивание по ширине, 

абзац 1,25, расстояние между абзацами 0.  

Наименования разделов пишут прописными буквами полу-

жирным начертанием, подраздела - строчными буквами, начиная 

с прописной полужирным начертанием. Наименования разделов 

и подразделов располагают симметрично тексту (выравнивание 

по ширине).  

Наименования структурных элементов: «СОДЕРЖАНИЕ», 

«ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАН-

НЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЕ» служат заголовками 

структурных элементов отчета. 

Заголовки структурных элементов следует располагать в се-

редине строки без точки в конце, прописными буквами, не под-

черкивая. 

Расстояние между заголовком раздела и подраздела 14 пт, 

заголовком (раздела, подраздела, структурного элемента) и тек-

стом – 28 пт. 

Наименования единиц измерения от числовых значений от-

биваются жестким пробелом: Ctrl+Shift+«пробел», для того, что-

бы избежать разделения на разные строки. 
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Листы должны иметь основную надпись по ГОСТ 2.104-

2006. «ЕСКД. Основные надписи». Основная надпись (приложе-

ние Д) отображается только один раз на содержании. Содержание 

оформляется в самом конце и обязательно имеет подписи соста-

вителя и проверяющего. Остальные листы имеют основную 

надпись по форме в приложении Е. Расположение рамок на ли-

стах производят по приложению Ж.  

Нумерация страниц документа – сквозная, арабскими циф-

рами, начиная с титульного листа.  

Расстояние от рамки формы до границ текста в начале и в 

конце строк - не менее 3 мм. Расстояние от верхней или нижней 

строки текста до верхней или нижней рамки должно быть не ме-

нее 10 мм. 

Повреждение листов, наклеивание других листов сверху, 

помарки не допускаются. 

Текст делится на разделы и подразделы, по необходимости 

подразделы делятся на пункты и подпункты. Разделы должны 

иметь порядковые номера в пределах всего документа (части, 

книги), обозначенные арабскими цифрами без точки и записан-

ные с абзацного отступа. Каждый структурный элемент и раздел 

записки следует начинать с новой страницы. Подразделы должны 

иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номер подраздела 

состоит из номеров раздела и подраздела, разделенных точкой, 

например: 1.1, 1.2, 1.3. В конце номера подраздела точка не ста-

вится.  

Внутри разделов, подразделов, пунктов или подпунктов мо-

гут быть приведены перечисления. Перед каждой позицией пере-

числения следует ставить дефис или при необходимости ссылки в 

тексте документа на одно из перечислений, строчную букву рус-

ского или латинского алфавитов, после которой ставится скобка. 

Для дальнейшей детализации перечислений необходимо исполь-

зовать арабские цифры, после которых ставится скобка. Перечис-

ляемый или нумерованный списки выполняются с абзацного от-

ступа, в конце каждого маркированного перечисления ставится 

точка с запятой, в конце последнего маркированного перечисле-

ния ставится точка. 

Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, компьютерные 

распечатки, диаграммы, фотоснимки) следует располагать непо-
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средственно после текста, где они упоминаются впервые, или на 

следующей странице (по возможности ближе к соответствующим 

частям текста отчета). На все иллюстрации в отчете должны быть 

даны ссылки. При ссылке следует печатать слово «на рисунке …» 

целиком с указанием его номера. Не допускается использовать 

сокращения типа «рис.», «р.» и подобные. 

Иллюстрации, за исключением иллюстраций приложений, 

следует нумеровать арабскими цифрами сквозной нумерацией. 

Если рисунок один, то он обозначается "Рисунок 1".  

Допускается нумеровать иллюстрации в пределах раздела. В 

этом случае номер иллюстрации состоит из номера раздела и по-

рядкового номера иллюстрации, разделенных точкой.  

Например: Рисунок 1.1 

Графический материал может иметь наименование и пояс-

нительные данные. Слово «Рисунок» и его наименование, отде-

ленное тире, помещают после пояснительных данных.  

Подрисуночный текст (пояснительные данные) выполняется 

шрифтом 12 размера. Последнюю строчку подрисуночного тек-

ста следует отделить от наименования рисунка интервалом, рав-

ным 7пт.  

Наименование рисунка отделяется от последующего текста 

одной пустой строкой. Рисунок также отделяется от предыдуще-

го текста одной пустой строкой. 

Таблицы располагают в тексте сразу после первого упоми-

ная, или на следующей странице. При ссылке следует печатать 

слово «в таблице …» целиком с указанием ее номера. Не допус-

кается использовать сокращения типа «табл.», «таб.» и подобные. 

Все таблицы нумеруются. Нумерация может быть сквозной, 

либо в пределах раздела. В последнем случае номер таблицы со-

стоит из номера раздела и порядкового номера таблицы внутри 

раздела, разделенных точкой. 

Заголовок таблицы отделяется от предыдущего текста одной 

пустой строкой. Между таблицей и последующим текстом долж-

на быть одна пустая строка. 

Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм, высота 

головки таблицы не менее 20 мм. Таблица выравнивается по ши-

рине страницы независимо от ее содержимого. Текст в таблице 

записывается с нулевым межстрочным интервалом. 
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Содержание включает введение, заголовки всех разделов, 

подразделов, пунктов (если они имеют наименование), заключе-

ние, список использованных источников и наименования прило-

жений с указанием номеров страниц, с которых начинаются эти 

элементы. При наличии самостоятельных конструкторских, тех-

нологических, программных и иных документов, помещаемых в 

ДП, их перечисляют в содержании с указанием обозначений и 

наименований. 

Наименования, включенные в содержание, записывают 

строчными буквами, начиная с прописной буквы, с абзацного от-

ступа. После заголовка каждого элемента ставят отточие и при-

водят номер страницы работы, на которой начинается данный 

структурный элемент. 

В разделе «список использованных источников», приводят-

ся все источники, на которые в тексте имеются ссылки или снос-

ки. Список оформляется с соблюдением требований ГОСТ 7.1-

2003. В список также включают электронные ресурсы, информа-

ция с которых была использована для составления отчета. 

Приложения обозначаются заглавными буквами русского 

алфавита, начиная с А (за исключением букв Ë, З, И, О, Ч, Ъ, Ы, 

Ь).  

На все приложения должны иметься ссылки в тексте пояс-

нительной записки. Приложения располагают в порядке появле-

ния ссылок на них в тексте.  

 

Текущий контроль 

Текущий контроль по практике заключается в подготовке и 

сдаче отчета. После предварительной проверки и утверждения 

отчета по преддипломной практике обучающийся допускается на 

защиту. 

 

Промежуточная аттестация 

Формой промежуточной аттестации практики является 

дифференцированный зачет. Защита отчета по преддипломной 

практике проводится в виде устного собеседования, вопросы за-



9 

даются по предоставленному отчету, по результатам которого 

ставится зачет с оценкой. 

 

Учебно-методические материалы 

1. Методические указания по оформлению отчетов по прак-

тике, курсовых работ (проектов) и выпускных квалификацион-

ных работ : для всех специальностей СПО / Кузбасский государ-

ственный технический университет им. Т. Ф. Горбачева ; Кафед-

ра информатики и информационных систем, составители: Н. С. 

Полуэктова, Т. С. Семенова. – Кемерово : КузГТУ, 2022. – 1 файл 

(762 Кб). – URL: http://library.kuzstu.ru/meto.php?n=10478 (дата 

обращения: 08.05.2024). – Текст : электронный. 

 

Основная литература 

1. Организация ремонтных, монтажных и наладочных ра-

бот по промышленному оборудованию : учебник для среднего 

профессионального образования по специальности "Монтаж и 

техническая эксплуатация промышленного оборудования (по от-

раслям)", "Монтаж, техническое обслуживание и ремонт про-

мышленного оборудования (по отраслям)" : в двух частя / [А. Н. 

Феофанов, А. Г. Схиртладзе , Т. Г. Гришина и др.]. – 2021. – 240 

с. – URL: https://academia-library.ru/catalogue/4831/617383/ (дата 

обращения: 08.05.2024). – Текст : электронный.  

2. Организация ремонтных, монтажных и наладочных ра-

бот по промышленному оборудованию : учебник для среднего 

профессионального образования по специальности "Монтаж и 

техническая эксплуатация промышленного оборудования (по от-

раслям)", "Монтаж, техническое обслуживание и ремонт про-

мышленного оборудования (по отраслям)" : в двух частя / [А. Н. 

Феофанов, А. Г. Схиртладзе , Т. Г. Гришина и др.]. – 2021. – 256 

с. – URL: https://academia-library.ru/catalogue/4831/617385/ (дата 

обращения: 08.05.2024). – Текст : электронный. 

 

Дополнительная литература 

1. Полищук, В. И. Эксплуатация, диагностика и ремонт 

электрооборудования : Учебное пособие / В. И. Полищук ; Ал-
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тайский государственный технический университет им. И.И. 

Ползунова. – Москва : НИЦ ИНФРА-М, 2023. – 203 c. – ISBN 

978-5-16-016457-1. – URL: 

https://znanium.com/catalog/document?id=427019 (дата обращения: 

08.05.2024). – Текст : электронный.  

2. Шишмарѐв, В. Ю. Диагностика и надежность автома-

тизированных систем: учебник для СПО / Шишмарѐв В. Ю.. – 2-е 

изд. – Москва : Юрайт, 2021. – 341 c. – ISBN 978-5-534-13629-6. – 

URL: https://urait.ru/book/diagnostika-i-nadezhnost-

avtomatizirovannyh-sistem-475872 (дата обращения: 08.05.2024). – 

Текст : электронный. 

 

Интернет-ресурсы 

1. Схиртладзе, А. Г. Организация и проведение монтажа и 

ремонта промышленного оборудования : в 2 частях : учебник для 

студентов учереждений среднего профессионального образова-

ния / А. Г. Схиртладзе, А. Н. Феофанов, В. Г. Митрофанов ; А. Г. 

Схиртладзе, А. Н. Феофанов, В. Г. Митрофанов [и др.].– Ч. 1: Ч. 

1.- 2-е изд., стер. – Москва : Академия, 2017. – 272 с. c. – (Про-

фессиональное образование). – URL: http://academia-

moscow.ru/catalogue/4831/377891/ (дата обращения: 16.05.2022). – 

Текст : электронный.  

2. Схиртладзе, А. Г. Организация и проведение монтажа и 

ремонта промышленного оборудования : в 2 частях : учебник для 

студентов учереждений среднего профессионального образова-

ния / А. Г. Схиртладзе, А. Н. Феофанов, В. Г. Митрофанов ; А. Г. 

Схиртладзе, А. Н. Феофанов, В. Г. Митрофанов [и др.].– Ч. 2: Ч. 

2.- 2-е изд., стер. – Москва : Академия, 2017. – 256 с. c. – (Про-

фессиональное образование).– URL: http://academia-

moscow.ru/catalogue/4831/402116/ (дата обращения: 16.05.2022). – 

Текст : электронный.  

3. Официальный сайт Кузбасского государственного тех-

нического университета имени Т.Ф. Горбачева. [Электронный ре-

сурс]. – Режим доступа: www.kuzstu.ru, свободный. – Загл. с 

экрана.  

4. Электронные библиотечные системы: 
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‒ Университетская библиотека онлайн [Электронный ре-

сурс]. – Режим доступа: www.biblioclub.ru; 

‒ Лань [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

http://e.lanbook.com , свободный. – Загл. с экрана. 

‒ Электронно-библиотечная система Znanium.com [Элек-

тронный ресурс]. – Режим доступа: https://znanium.com, свобод-

ный. – Загл. с экрана. 

‒ Электронная библиотека издательства Юрайт [Элек-

тронный ресурс]. – Режим доступа: https://biblio-

online.ru/catalog/spo, свободный. – Загл. с экрана.  

5. Слесарное дело: Практическое пособие для слесаря. 

[Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

http://fictionbook.ru/author/litagent_yenas/slesarnoe_delo_praktichesk

oe_posobie_dlya_slesarya/read_onli ne.html?page=1 свободный. – 

Загл. с экрана.  

6. Бесплатная электронная библиотека онлайн «Единое 

окно к образовательным ресурсам». [Электронный ресурс]. – Ре-

жим доступа: http://window.edu.ru/ свободный. – Загл. с экрана.  

7. Национальная электронная библиотека. [Электронный 

ресурс]. – Режим доступа: https://rusneb.ru свободный. – Загл. с 

экрана.  

8. Университетская информационная система «РОС-

СИЯ». [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

https://uisrussia.msu.ru/ свободный. – Загл. с экрана.  

9. Национальный открытый университет ИНТУИТ. 

[Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.intuit.ru/  

10. Издательство «Открытые системы» http://www.osp.ru/ 

  

http://www.biblioclub.ru/
http://www.intuit.ru/
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Приложение А 

(обязательное) 

Титульный лист 
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Приложение Б 

(обязательное) 

Дневник 



14 

 

Приложение В 

(обязательное) 

Характеристика 



15 
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Приложение Г 

(обязательное) 

Аттестационный лист 



17 
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Приложение Д 

(обязательное) 

Основная надпись 

 

 

Обозначение документа (2) ПП.0000.000.ТО содержит: 

- первая группа 0000 - год набора; 

- вторая группа 000 - шифр учебной группы. 

Например, запись ПП.2018.ИСт.ТО, читается так: производ-

ственная практика группы 2018 года набора специальности 

09.02.07 Информационные системы и программирование, вид до-

кумента – технический отчет. 

Для чертежей общего вида, сборочного и чертежей деталей - 

ПП.0000.000.ХХ, где ХХ-аббревиатура вида чертежа (ВО - чер-
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теж общего вида, СБ-сборочный чертеж). Например, 

ПП.2018.ТАт.ВО. 

Приложение Е 

(обязательное) 

Основная надпись (остальные листы) 

 

 

 
  

(2) 
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Приложение Ж 

(обязательное) 

Расположение рамок на листах 

 

 
 

 

Формат А4 располагается только вертикально. Остальные 

основные форматы можно располагать и вертикально и горизон-

тально. 

 


