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Цели освоения дисциплины 

Целями освоения дисциплины «Русский язык как средство дело-

вого общения» являются: 

– изучение основ делового общения; 

– систематизация и углубление знаний о функциональных стилях 

русского языка; 

– повышение уровня культуры устной и письменной речи в дело-

вой сфере;  

– формирование представления о речи как инструменте общения, 

повышающего эффективность коммуникативного взаимодействия в 

деловой сфере; 

– развитие навыков составления и воспроизведения содержатель-

ных, обоснованных, выразительных, корректных высказываний; 

– формирование у студентов активной гражданской позиции. 

 

Практические занятия 
 

Тема: Функциональные стили русского литературного языка 

Занятие 1 

 

Теоретическая часть 

1. Понятие функционального стиля. 

2. Экстралингвистические факторы выделения функциональных 

стилей.  

3. Классификация функциональных стилей, их стилевые черты. 

4. Полевая структура функциональных стилей.  

 

Практические задания 

Выполнение заданий: 

№№ 1-4 (Долбина, И. А. Русский язык и культура речи [Текст]: прак-

тикум [для студентов-нефилологов всех направлений подготовки] / 

И. А. Долбина, Т. А. Карпинец, О. А. Салтымакова ; ФГБОУ ВПО 

«Кузбас. гос. техн. ун-т им. Т. Ф. Горбачева». – Кемерово, 2013. – 

С. 49-51. – Доступна электронная версия:  

http://library.kuzstu.ru/meto.php?n=90976&type=utchposob:common) 

 

  

http://library.kuzstu.ru/meto.php?n=90976&type=utchposob:common
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Тесты 

1. Целью речи официально-делового стиля является: 

а) эстетическое воздействие на адресата, передача чувств, эмо-

ций; 

б) сообщение новых знаний о действительности и доказатель-

ство их истинности; 

в) сообщение сведений, имеющих практическую значимость, 

предписание, указание; 

г) сообщение социально значимой информации и оказание воз-

действия на разум и чувства адресата. 

2. Экстралингвистическими факторами для выделения того или 

иного стиля являются: 

а) отбор лексических средств; 

б) адресат речи; 

в) ситуация речевого общения; 

г) соблюдение правил орфографии. 

3. К лингвистическим средствам для выделения того или иного 

стиля не относятся: 

а) фонетические особенности; 

б) лексические особенности; 

в) тематические особенности; 

г) грамматические особенности. 

 

Тема: Научный стиль, основные характеристики,  

жанровое разнообразие, речевые ошибки 

Занятие 2 

 

Теоретическая часть 

1. Научный стиль, его подстили и жанровая дифференциация. 

2. Стилевые признаки научного стиля.  

3. Языковые средства стилеобразования научной речи. 

4. Лексические и грамматические ошибки в текстах научного 

стиля.  

 

Практические задания 

Выполнение заданий: 

№№ 14-20 (Долбина, И. А. Русский язык и культура речи [Текст]: 

практикум [для студентов-нефилологов всех направлений подготовки] 

/ И. А. Долбина, Т. А. Карпинец, О. А. Салтымакова ; ФГБОУ ВПО 
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«Кузбас. гос. техн. ун-т им. Т. Ф. Горбачева». – Кемерово, 2013. – 

С. 58-61. – Доступна электронная версия:  

http://library.kuzstu.ru/meto.php?n=90976&type=utchposob:common) 

 

Тесты 

1. Употребление терминологической лексики в большей степени 

характерно для: 

а) литературно-художественного стиля; 

б) научного стиля; 

в) официально-делового стиля; 

г) разговорного стиля. 

2. Плеоназм – это: 

а) употребление однокоренных слов в близком соседстве; 

б) употребление лишних по смыслу слов; 

в) столкновение иноязычного и русского слова, дублирующего 

его значение; 

г) пропуск важного в смысловом отношении слова. 

3. Речевая недостаточность – это: 

а) бедность словарного запаса; 

б) бедность синонимики; 

в) пропуск важного в смысловом отношении слова; 

г) неточный выбор слова. 

 

Тема: Официально-деловой стиль, основные характеристики, 

жанровое своеобразие, речевые ошибки 

Занятие 3 

 

Теоретическая часть 

1. Сфера функционирования и цель официально-делового стиля. 

2. Разновидности официально-делового стиля, его жанровое раз-

нообразие.  

3. Интернациональные свойства официально-деловой письмен-

ной речи. 

4. Языковые формулы официальных документов. 

5. Правила оформления документов. 

6. Лексические и грамматические ошибки в текстах официально-

делового стиля. 

 

  

http://library.kuzstu.ru/meto.php?n=90976&type=utchposob:common
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Практические задания 

Выполнение заданий: 

№№ 5-13 (Долбина, И. А. Русский язык и культура речи [Текст]: прак-

тикум [для студентов-нефилологов всех направлений подготовки] / 

И. А. Долбина, Т. А. Карпинец, О. А. Салтымакова ; ФГБОУ ВПО 

«Кузбас. гос. техн. ун-т им. Т. Ф. Горбачева». – Кемерово, 2013. – 

С. 51-57. – Доступна электронная версия:  

http://library.kuzstu.ru/meto.php?n=90976&type=utchposob:common) 

 

Тесты 

1. Официально-деловую письменную речь отличает:  

а) широкое употребление фразеологических оборотов; 

б) проявление индивидуальности автора послания; 

в) использование эмоционально окрашенных слов; 

г) наличие обязательных элементов оформления документа. 

2. Для официально-делового стиля характерно употребление: 

а) терминов; 

б) канцеляризмов; 

в) общественно-политической лексики; 

г) поэтизмов и архаизмов. 

3. Тавтология – это: 

а) употребление слов, не относящихся к данному стилю; 

б) повтор одного и того же слова; 

в) повтор близких по смыслу или однокоренных слов; 

г) неправильное образование степеней сравнения прилагатель-

ных. 

 

Тема: Публичная речь и ее особенности.  

Виды публичных речей в зависимости от целевой установки 

Занятие 4 

 

Теоретическая часть 

1. Понятие публичной речи и ее особенности. 

2. Роды красноречия.  

3. Виды речей по целевой установке. 

4. Композиция публичной речи. 

5. Средства выразительности: тропы и фигуры речи. 

 

  

http://library.kuzstu.ru/meto.php?n=90976&type=utchposob:common
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Практические задания 

Выполнение заданий: 

№№ 1-11 (Салтымакова, О. А. Сборник заданий и упражнений по 

риторике и ораторскому искусству [Текст] : учебное пособие [для сту-

дентов нефилологических направлений и специальностей, изучающих 

дисциплины «Риторика» и «Ораторское искусство» / О. А. Салтыма-

кова ; ФГБОУ ВО «Кузбас. гос. техн. ун-т им. Т. Ф. Горбачева». – Ке-

мерово, 2018. – С. 17-33. – Доступна электронная версия: 

http://library.kuzstu.ru/meto.php?n=91710&type=utchposob:common) 

 

Тесты 

1. Основной чертой академического рода красноречия не являет-

ся: 

а) полемичность; 

б) логичность; 

в) научность; 

г) аргументированность. 

2. Подбор идей, которые соответствуют избранной теме, содер-

жательная, мысленная основа речи – это: 

а) элокуция; 

б) диспозиция; 

в) инвенция; 

г) акция. 

3. Создать благоприятную эмоциональную атмосферу – цель сле-

дующего вида ораторской речи: 

а) информационной; 

б) агитационной; 

в) воодушевляющей; 

г) развлекательной. 

 

 

Тема: Аргументация в речи 

Занятие 5 

 

Теоретическая часть 

1. Законы логики в риторике. 

2. Компоненты аргументации: тезис, аргументы, демонстрация. 

3. Требования к компонентам аргументации. Ошибки в аргу-

ментации 

http://library.kuzstu.ru/meto.php?n=91710&type=utchposob:common
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4. Виды аргументов (логические / психологические; сильные, 

слабые, несостоятельные). 

5. Способы аргументации (восходящая / нисходящая; односто-

ронняя / двусторонняя; индуктивная / дедуктивная / по аналогии; пря-

мая / косвенная). 

 

Практические задания 

Выполнение заданий: 

№№ 4-16 (Салтымакова, О. А. Сборник заданий и упражнений по 

риторике и ораторскому искусству [Текст] : учебное пособие [для сту-

дентов нефилологических направлений и специальностей, изучающих 

дисциплины «Риторика» и «Ораторское искусство» / О. А. Салтыма-

кова ; ФГБОУ ВО «Кузбас. гос. техн. ун-т им. Т. Ф. Горбачева». – Ке-

мерово, 2018. – С. 52-61. – Доступна электронная версия:  

http://library.kuzstu.ru/meto.php?n=91710&type=utchposob:common) 

 

Тесты 

1. Довод, с которым оппонент вынужден согласиться без уточне-

ний, критики, называется: 

а) слабым; 

б) сильным; 

в) психологическим; 

г) статистическим. 

2. Способ аргументации, заключающийся в расположении аргумен-

тов от слабых к сильным:  

а) индуктивная; 

б) односторонняя; 

в) восходящая; 

г) прямая. 

3. Что из перечисленного не относится к логическим аргументам? 

а) теоретические и эмпирические обобщения и выводы; 

б) довод к чувству собственного достоинства; 

в) ранее доказанные законы науки; 

г) утверждения о фактах. 

 

  

http://library.kuzstu.ru/meto.php?n=91710&type=utchposob:common
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Примерные вопросы к экзамену 

по курсу «Русский язык как средство делового общения» 

 

1. Понятие функционального стиля. 

2. Экстралингвистические факторы выделения функциональных 

стилей.  

3. Классификация функциональных стилей, их стилевые черты. 

4. Полевая структура функциональных стилей.  

5. Научный стиль, его подстили и жанровая дифференциация. 

6. Стилевые признаки научного стиля.  

7. Языковые средства стилеобразования научной речи. 

8. Лексические и грамматические ошибки в текстах научного 

стиля.  

9. Сфера функционирования и цель официально-делового стиля. 

10. Разновидности официально-делового стиля, его жанровое раз-

нообразие.  

11. Интернациональные свойства официально-деловой письмен-

ной речи. 

12. Языковые формулы официальных документов. 

13. Правила оформления документов. 

14. Лексические и грамматические ошибки в текстах официально-

делового стиля. 

15. Понятие публичной речи и ее особенности. 

16. Роды красноречия.  

17. Виды речей по целевой установке. 

18. Композиция публичной речи. 

19. Средства выразительности: тропы и фигуры речи. 

20. Законы логики в риторике. 

21. Компоненты аргументации: тезис, аргументы, демонстрация. 

22. Требования к компонентам аргументации. Ошибки в аргумен-

тации 

23. Виды аргументов. 

24. Способы аргументации. 
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Учебно-методическая литература 

 

1. Основная литература 

 

1. Коренева, А. В. Русский язык и культура речи [Электронный 

ресурс]. – Москва : Флинта, 2017. – 221 c. – Режим доступа: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book_red&id=114933. – Загл. с экра-

на. 

2. Кузнецов, И. Н. Деловой этикет [Текст] : учебное пособие / 

И. Н. Кузнецов. – Москва : ИНФРА-М,2011. – 348 с.  

 

2. Дополнительная литература 

3. Вяткина. Русский язык и культура речи [Электронный ресурс]. 

– Казань : КНИТУ, 2011. – 136 c. – Режим доступа: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book_red&id=258753. – Загл. с экра-

на. 

4. Русский язык и культура речи [Текст] : учебник для вузов / под 

ред. В. И. Максимова. – Москва : Гардарики, 2005. – 413 с. 

5. Введенская, Л. А. Русский язык и культура речи [Текст] : учеб. 

пособие для вузов / Л. А. Введенская, Л. Г. Павлова, Е. Ю. Кашаева. – 

Ростов-на-Дону : Феникс, 2004. – 544 с. 

6. Гойхман, О. Я. Речевая коммуникация [Текст] : учебник для 

вузов / О. Я. Гойхман, Т. М. Надеина;под ред. О. Я. Гойхмана. – 

Москва : ИНФРА-М, 2001. – 272 с. 

7. Стернин, И. А. Основы речевого воздействия [Электронный 

ресурс]. – Москва, Берлин : Директ-Медиа, 2015. – 289 c. – Режим до-

ступа: http://biblioclub.ru/index.php?page=book_red&id=375253. – Загл. 

сэкрана. 

8. Кузнецов, И. Н. Бизнес-риторика [Электронный ресурс]. – 

Москва : Издательско-торговая корпорация «Дашков и К°», 2017. – 

407 c. – Режим доступа:  

http://biblioclub.ru/index.php?page=book_red&id=495783. – Загл. с экра-

на. 

9. Введенская, Л. А. Деловая риторика [Текст] : учеб. пособие для 

вузов / Л. А. Введенская, Л. Г. Павлова. – Москва : МарТ, 2008. – 

512 с. 

10. Долбина, И. А. Русский язык и культура речи [Текст]: практи-

кум [для студентов-нефилологов всех направлений подготовки] / И. А. 

Долбина, Т. А. Карпинец, О. А. Салтымакова ; ФГБОУ ВПО «Кузбас. 
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гос. техн. ун-т им. Т. Ф. Горбачева. – Кемерово, 2013. –69 с. – Доступ-

на электронная версия:  

http://library.kuzstu.ru/meto.php?n=90976&type=utchposob:common 

11. Салтымакова, О. А. Сборник заданий и упражнений по рито-

рике и ораторскому искусству [Текст] : учебное пособие [для студен-

тов нефилологических направлений и специальностей, изучающих 

дисциплины «Риторика» и «Ораторское искусство» / О. А. Салтыма-

кова ; ФГБОУ ВО «Кузбас. гос. техн. ун-т им. Т. Ф. Горбачева». – Ке-

мерово, 2018. – 115 с. – Доступна электронная версия: 

http://library.kuzstu.ru/meto.php?n=91710&type=utchposob:common 

 

3. Методическая литература 

12. Карпинец, Т. А. Деловое общение на русском языке [Элек-

тронный ресурс] : методические указания к практическим занятиям и 

самостоятельной работе для магистрантов направления подготовки 

21.04.02 «Землеустройство и кадастры», всех форм обучения / ФГБОУ 

ВО «Кузбас. гос. техн. ун-т им. Т. Ф. Горбачева», Каф. истории, фило-

софии и соц. наук. – Кемерово, 2015. – 15 с. – Режим доступа: 

http://library.kuzstu.ru/meto.php?n=4223. – Загл. с экрана.  

 

http://library.kuzstu.ru/meto.php?n=90976&type=utchposob:common
http://library.kuzstu.ru/meto.php?n=91710&type=utchposob:common

