
НАСТРОЙКА И УПРАВЛЕНИЕ ПРОГРАММОЙ 

Программное обеспечение ИС «СтройКонсультант» использует стандартный интерфейс Windows. 
Даже если Вы имеете небольшой опыт работы в операционной среде Windows, Вы быстро 
научитесь настраивать и пользоваться ИС «СтройКонсультант». 

ЗАПУСК ПРОГРАММЫ 

Для запуска ИС «СтройКонсультант» выполните следующие действия: 
1. Нажмите кнопку Пуск и выберите команду Программы. 
2. Если группа программ ИС «СтройКонсультант» отсутствует в меню, откройте 

содержащую его папку.* 
3. Выберите ярлык программы ИС «СтройКонсультант». 

* По умолчанию, название группы программ: СтройКонсультант. Если при установке ИС 
«СтройКонсультант» Вы задали другое название группы программ (см. раздел УСТАНОВКА 
ПРОГРАММЫ, подраздел Выбор группы программ), ищите программу запуска ИС «СтройКонсультант» 
в группе программ с названием, которое было Вами задано. 

ГЛАВНОЕ ОКНО 

При запуске программы на экране дисплея появляется главное окно программы: 

 
Главное окно представляет из себя "родительское" окно, с помощью которого осуществляется 
доступ ко всем другим окнам программы. Главное окно содержит командное меню и графическую 
панель инструментов, посредством которых Вы можете управлять основными функциями 
программы.  

КОМАНДНОЕ МЕНЮ 

Команды, с помощью которых Вы можете управлять функциями программы, сгруппированы в 
командное меню. Командное меню располагается в верхней части главного окна программы и 
состоит из ниспадающих меню, таких как Файл, Настройка, Документ, Поиск и т.д. Ниже 
приведен пример ниспадающего меню. 

 
ВЫБОР КОМАНД ИЗ КОМАНДНОГО МЕНЮ 

Для доступа к командам, Вам необходимо выбрать пункт меню, затем найти в списке и выбрать 
желаемую команду. Выбор команды можно осуществить с помощью мыши, клавиатуры или 
"горячей" клавиши. 

В ниспадающих меню команды выполняют действие немедленно после выбора команды, в то 
время как другие команды открывают окна, в которых Вы можете задавать условия или получать 



дополнительную информацию. Кроме того, отдельные команды могут быть недоступны 
(неактивны) до момента выполнения какой-либо функции, для которой данная команда 
предназначена, например открытие окна программы или выбор документа в списке документов. 
Недоступные команды в ниспадающих меню как бы "приглушены" и их нельзя выбрать курсором 
мыши или клавишами. 

Выбор команды с помощью мыши 
С помощью курсора мыши нажмите название меню в командном меню главного окна программы. В 
ниспадающем меню щелкните мышью желаемую команду. Если Вы передумали выбирать команду 
из ниспадающего меню, переместите курсор мыши за пределы меню и затем щелкните левой 
клавишей мыши. Ниспадающее меню исчезнет. 

Выбор команды с помощью клавиатуры 
Нажмите клавишу ALT или F10 на клавиатуре для того, чтобы активизировать командное меню. 
Затем нажмите клавишу с буквой, соответствующей букве, подчеркнутой в названии меню. Чтобы 
выбрать команду из ниспадающего меню, нажмите клавишу с буквой (цифрой), соответствующей 
букве, подчеркнутой в названии команды. В случае если Вы хотите выйти из ниспадающего меню 
без выбора команды, нажмите клавишу ESC. 

Выбор команды с помощью "горячей" клавиши 
"Горячей" клавишей принято называть комбинацию одновременно нажимаемых клавиш 
клавиатуры. В обозначении "горячей" клавиши используется знак "плюс", который говорит о том, 
что клавиши должны нажиматься одновременно. Например, чтобы произвести эффект "горячей" 
клавиши CTR+F4, Вам необходимо одновременно нажать клавиши CTR и F4. 

Отдельные команды в командном меню могут быть выбраны с помощью "горячих" клавиш. В этом 
случае, название "горячей" клавиши помещено справа от названия команды.  

Следует заметить, что далеко не все команды в командном меню имеют свои "горячие" клавиши. 

ОПИСАНИЕ КОМАНД В КОМАНДНОМ МЕНЮ 

Меню Файл 
Команда Функция 

Навигатор 
 

Выводит окно "Навигатор", позволяющее просматривать 
список нормативных документов и их краткие 
библиографические сведения. Нормативные документы 
классифицированы в разделы, сгруппированные в виде 
дерева разделов 
 

Поиск 
 

Выводит окно " Поиск документов", позволяющее 
осуществлять поиск нормативных документов в базе 
данных по критериям, задаваемым пользователем 
 

Закрыть 
 

Закрывает текущее активное "дочернее" окно программы, 
такое, например, как "Поиск" или "Навигатор" 
 

Закрыть все 
окна 

Закрывает все открытые "дочерние" окна программы 

Печать 
 

Выводит на печатающее устройство полный текст 
отображаемого нормативного документа 
 

Настройка 
печати 
 

Открывает диалоговое окно, в котором можно настроить 
параметры вывода нормативного документа на 
печатающее устройство 
 

Выход Закрывает все окна ИС «СтройКонсультант» и программу 

Меню Настройка 
Команда Функция 

Панель  
инструментов 
 

Позволяет скрыть/показать панель инструментов 
программы 



Строка  
состояния 
 

Позволяет скрыть/показать строку состояния 
программы 

Шрифт Выводит на экран окно диалога "Шрифт", 
позволяющее выбрать шрифт для отображения 
информации во всех дочерних окнах программы 
 

Навигатор 4 
 
Фильтры и 
сортировка 
 

Краткие  
сведения о 
документе  

Позволяет установить параметры отображения списка 
нормативных документов в окне "Навигатор": 
Позволяет установить параметры отображения списка 
нормативных документов, такие как: перечень 
библиографических данных, необходимых для отображения 
в списке; сортировку списка по умолчанию; фильтр для 
отображения нормативных документов 
Позволяет скрыть/показать панель отображения кратких 
сведений о нормативном документе в окне "Навигатор" 

Меню Документ* 
Команда Функция 

Реквизиты 
 

Позволяет вывести окно с библиографическими 
сведениями о нормативном документе 
 

Полный текст Вызывает окно просмотра полного текста документа 
 

 

Открыть  
сборник 

Показывает список нормативных документов 
активного сборника нормативных документов, 

отображаемых в списке значком  
Закрыть  
сборник 

Позволяет вернуться на уровень "родительского" 
документа при просмотре списка нормативных 
документов сборника нормативных документов 
 

Изменения Показывает тексты изменений нормативного 
документа 

*Команды данного меню активны при просмотре списка нормативных документов раздела 
классификатора в окне "Навигатор" или списка найденных нормативных документов в окне " Поиск 
документов " 

Меню Изменения 
Команда Функция 

Список  
документов 

Позволяет вывести окно со списком нормативных 
документов, тексты изменений которых введены в 
базу данных как отдельные документы 

Меню Поиск 
Команда Функция 

Найти 
 

Выводит окно " Поиск документов ", позволяющее 
осуществлять поиск нормативных документов в 
базе данных по критериям, задаваемым 
пользователем 

Навигатор 
 

Выводит окно "Навигатор", позволяющее 
просматривать список нормативных документов и их 
краткие библиографические сведения. 
Нормативные документы классифицированы в 
разделы, сгруппированные в виде дерева разделов 

Меню Окно 
Команда Функция 

Каскад 
 

Располагает каскадом ("внахлест") открытые окна 
программы 



Горизонтальная 
мозаика 

Располагает открытые окна программы 
горизонтальной мозаикой 
 

Вертикальная 
мозаика 

Располагает открытые окна программы 
вертикальной мозаикой 

Примечание. В дополнение, ниспадающее меню «Окно» показывает список открытых окон в порядке очередности 
их открытия. 

Меню Помощь 
Команда Функция 

 
Содержание 
 

 
Открывает окно содержания экранной помощи 

Индекс 
 

Открывает окно предметного указателя экранной 
помощи 
 

Поиск 
 

Открывает главное окно помощи, из которого можно 
осуществить поиск информации в справочной системе 
 

О программе Открывает окно, содержащее информацию о 
разработчиках ИС «СтройКонсультант» 

 

ГРАФИЧЕСКАЯ ПАНЕЛЬ ИНСТРУМЕНТОВ 

Графическая панель инструментов располагается в верхней части главного окна программы, 
непосредственно под командным меню. Графическая панель интструментов состоит из кнопок в 
виде пиктограмм (графических символов), с помощью которых Вы можете быстро выполнять 
наиболее часто употребляемые команды. 

 
Графическая панель инструментов состоит из следующих кнопок (слева направо): 
 

Кнопка Функция 

 
 

Открывает окно «Навигатор» 

 

Показывает список нормативных документов активного 
сборника нормативных документов, отображаемых в 

списке значком  
 

 
 

Позволяет вернуться на уровень "родительского" 
документа при просмотре списка нормативных 
документов сборника нормативных документов 

 

Открывает окно «Поиск документов» 

 
 

Открывает окно «Реквизиты документа», отображающее 
библиографические сведения о выбранном нормативном 
документе в списке окна «Навигатор» или «Поиск 
документов» 

 

Открывает окно с полным текстом выбранного 
нормативного документа в списке окна «Навигатор» или 
«Поиск документов» 

ВЫХОД ИЗ ПРОГРАММЫ 

Для выхода из программы, необходимо выбрать Выход из меню Файл. 
Также можно выйти из программы, используя "горячую" комбинацию клавиш ALT+F4. 



НАСТРОЙКА ПОЛЬЗОВАТЕЛЬСКОГО ИНТЕРФЕЙСА 

Панель инструментов 
В главном окне программы Вы можете убирать или показывать графическую панель инструментов. 
Для этого в командном меню Настройка выберите команду Панель инструментов. 

Строка состояния 
Строка состояния главного окна программы служит для показа экранных подсказок, примечаний и 
справочной информации. По Вашему усмотрению Вы можете убрать или показать строку 
состояния. Для этого в командном меню Настройка выберите команду Строка состояния. 

ПОИСК И ОТОБРАЖЕНИЕ СПИСКА ДОКУМЕНТОВ 

Поиск документов в ИС «СтройКонсультант» может быть осуществлен двумя методами: 

а) по перечню документов, составленному на основе классификации нормативных 
документов;   

б)  по задаваемым условиям. 
После того как документы найдены одним из вышеуказанных методов, Вы можете выбрать и 
просмотреть полный текст или библиографические сведения интересующих Вас нормативных 
документов. 

ПОИСК ПО ПЕРЕЧНЮ ДОКУМЕНТОВ 

Окно Навигатор 
Для просмотра перечня документов, находящихся в ИС «СтройКонсультант», используется окно 
Навигатор, которое может быть открыто путем выбора команды Навигатор в меню Поиск. 

 
Окно Навигатор поделено на две части вертикальным разделителем. Перемещая разделитель с 
помощью мыши, Вы можете регулировать ширину левой и правой частей окна.  

В левой части окна размещается дерево классификатора. Правая часть окна предназначена для 
показа списка документов, содержащихся в выбранной папке классификатора. 

Работа с папками классификатора 
Дерево классифкатора в левой части окна Навигатор представляет из себя систему 
многоуровневых папок, с помощью которых осуществляется доступ к спискам документов, 
содержащихся в ИС «СтройКонсультант».  

Папки могут быть показаны в свернутом или развернутом виде. Свернутые папки показаны со 
знаком "плюс" (+), развернутые - со знаком "минус" (-). Чтобы развернуть папку и просмотреть 
вложенные в нее папки, нажмите знак "плюс" (+). Нажмите знак "минус" (-) чтобы свернуть папку. 
Обратите внимание, что сворачивание-разворачивание папок с помощью знаков "плюс" (+) и 
"минус" (-) не оказывает влияния на список документов в правой части окна. Чтобы развернуть 
папку и просмотреть в правой части окна список содержащихся в этой папке документов, щелкните 
интересующую Вас папку. Содержание папки будет показано в виде списка документов в правой 
части окна. 



Работа со списком документов 
Список документов представляет собой таблицу в правой части окна Навигатор. Таблица состоит 
из строчек и столбцов. На каждый документ отводится одна строчка в таблице. 
Библиографические данные документа организованы в столбцы, озаглавленные "Индекс", 
"Номер", "Дата", "Утвержден", "Название". Их ширину можно регулировать. 

Вы можете использовать заголовки столбцов для сортировки документов в списке. Для этого 
необходимо щелкнуть тот или иной заголовок столбца. 

Для полноты информации, в ИС «СтройКонсультант» включены как действующие, так и 
отмененные документы. Для обозначения действующих документов используются пиктограммы 

зеленого цвета , для отмененных - пиктограммы красного цвета . Пиктограммы 
располагаются в крайнем левом столбце таблицы. 

Функции для работы с нормативными документами в списке доступны из командного меню 
программы  Документ. 

При работе со списком документов можно воспользоваться контекстным меню для вызова 
основных функций работы с нормативными документами.  

Контекстное меню активизируется при нажатии на правую кнопку мыши и показано на рисунке: 

 
Команды контекстного меню дублируют команды из меню Документ командного меню программы 
и выбираются курсором мыши. При нажатии на левую кнопку мыши происходит выполнение 
выбранной команды. 
Работа со сборниками 
Отдельные документы в ИС «СтройКонсультант» являются сборниками, т.е. документами, в 

которые собраны несколько документов (такие документы обозначаются значком «книжечки»:  

- книжка зеленого цвета для действующего сборника и  - книжка красного цвета для 
отменённого). Для того чтобы просмотреть развернутый список документов, входящих в состав 
сборника: 
1. Щелкните мышью в любом месте строки, содержащей интересующий Вас сборник, чтобы 

выделить строку.  

2. Нажмите кнопку панели инструментов с изображением стрелки вниз  (эта кнопка 
становится активной при подсветке сборника). Программа выведет на экран список 
документов, входящих в состав выбранного Вами сборника. 

Нажатие кнопки панели инструментов с изображением стрелки вверх  вернет Вас обратно 
сборнику. 

ПОИСК ПО УСЛОВИЯМ 

Окно Поиск документов 
Поиск документов по задаваемым условиям осуществляется с помощью окна Поиск документов: 



 
Чтобы открыть окно Поиск, выберите команду Найти в меню Поиск или команду Поиск в меню 
Файл. 

Окно Поиск документов поделено на две части. В левой части окна размещаются поисковые 
закладки. Правая часть окна предназначена для показа результатов поиска, которые 
отображаются в виде списка документов. У правого края окна располагаются командные кнопки. 

Командные кнопки 
Командные кнопки окна Поиск документов располагаются в виде пиктограмм у правого края окна: 

Кнопка Функция 

 
Очищает условия поиска 

 
Запускает функцию поиска нормативных документов на 
основе условий, заданных в текущей закладке 

 
В окне «Навигатор» открывает папку классификатора, в 
которой находится выбранный в списке нормативный 
документ и родственные ему нормативные документы 

 
Закрывает окно «Поиск документов» 

Задание условий поиска 
Задание условий осуществляется в закладках. Каждая закладка содержит специфический набор 
диалоговых элементов, в которых Вы можете задать различные условия поиска - от 
библиографических данных документа до ключевых слов и смысловых фраз, которые могут 
встречаться в текстах искомых документов. Более подробно процесс задания условий в 
диалоговых элементах закладок рассмотрен в разделах "Поиск по библиографии", "Поиск по 
ключевым словам",  "Поиск по текстам" и "Поиск по датам". 

После того как условия поиска заданы, нажмите кнопку с изображением бинокля  для 
выполнения команды поиска. В зависимости от сложности заданных условий и технических 
характеристик компьютера пользователя, поиск документов в ИС «СтройКонсультант» может 
занимать от нескольких секунд до нескольких минут. Результаты поиска в виде списка документов 
будут воспроизведены в нижней части окна. 
Если результаты поиска Вас не удовлетворили, Вы можете отредактировать условия поиска и 
затем повторить команду поиска. Если Вы хотите задать новые условия поиска, нажмите кнопку с 

изображением символа удаления  для того чтобы очистить ранее заданные условия поиска. 

Работа со списком документов 
Список документов представляет из себя таблицу в нижней части окна Поиск документов. 
Таблица состоит из строчек и столбцов. На каждый нормативный документ отводится одна строчка 
в таблице. Библиографические данные нормативного документа организованы в столбцы, 



озаглавленные "Индекс", "Номер", "Дата", "Утвержден", "Название". Список выводимых столбцов 
можно изменить установив соответствующие параметры в меню Настройка->Навигатор-
>Фильтры и сортировка… 

Вы можете использовать заголовки столбцов для сортировки документов в списке. Для этого 
необходимо щелкнуть на заголовке столбца. Сортировка производится по возрастанию в 
алфавитном порядке. 

Для полноты информации, в ИС «СтройКонсультант» включены как действующие, так и некоторые 
отмененные документы. Для обозначения действующих документов используются пиктограммы 

зеленого цвета , для отмененных - пиктограммы красного цвета . Пиктограммы 
располагаются в крайнем левом столбце таблицы. 

Функции для работы с нормативными документами в списке доступны из командного меню 
программы  Документ. 

При работе со списком документов можно воспользоваться контекстным меню для вызова 
основных функций работы с нормативными документами.  
Контекстное меню активизируется при нажатии на правую кнопку мыши и показано на рисунке: 

 
Команды контекстного меню дублируют команды из меню Документ командного меню программы 
и выбираются курсором мыши. При нажатии на левую кнопку мыши происходит выполнение 
выбранной команды. 

Поиск по библиографии 
Закладка По библиографии - это первая закладка, которая предлагается Вашему вниманию при 
открытии окна Поиск документов.  

 
В закладке По библиографии Вы можете осуществить поиск документов на основе их 
библиографических сведений. Закладка включает в себя набор текстовых окон и ниспадающих 
списков, с помощью которых происходит ввод и/или выбор условий, необходимых для 
осуществления поиска: 

 

 

 



Условие поиска Инструкции по заданию условия 
Индекс 
 

Выберите индекс искомого нормативного документа из ниспадающего списка 

Вид документа Выберите вид искомого нормативного документа по классификации Системы 
нормативных документов в строительстве из ниспадающего списка (только для 
поиска документов, входящих в Систему нормативных документов в 
строительстве) 

Номер Введите номер искомого нормативного документа, например 21-01-97. Если Вы не 
знаете полный номер нормативного документа или не уверены в правильности его 
написания, введите несколько цифр из номера искомого нормативного документа 
(не рекомендуется вводить цифры года). Например, если Вы введете цифру 50, то 
программа найдет только те нормативные документы, в номерах которых 
присутствует цифра 50: 1250-96, 50-112-98, 5009-94 и т.п. 
 

Утвержден 
 

Если Вам известно название организации, утвердившей нормативный документ, 
выберите название из ниспадающего списка 
 

с Введите начальную дату периода времени, в который предположительно 
утвержден искомый нормативный документ 

по Введите конечную дату периода времени, в который предположительно утвержден 
искомый нормативный документ 
 

В названии 
встречаются 
слова 

Если Вы знаете название искомого нормативного документа, введите его в это 
окно. Название нормативного документа может быть введено полностью или 
частично. Вы также можете ввести отдельные слова или фразы, которые 
присутствуют в названии искомого нормативного документа 
 

В оглавлении 
встречаются 
слова 

Введите в данное поле слово или часть фразы, которая встречается в оглавлении 
искомого нормативного документа 

Примечание 1. Для осуществления поиска необходимо задать хотя бы одно из условий поиска. 

Примечание 2. Если заданы значения нескольких критериев поиска, то будет производиться поиск документа, 
удовлетворяющего всем критериям одновременно, то есть одному и другому. Например, если в поле "Индекс" 
задано "СНиП", в поле "Номер" задано 3.01, в поле "В названии встречаются слова" задано "кирпич", то будет 
осуществлён поиск СНиПа, содержащего в номере 3.01 и в названии слово "кирпич". 

После того как условия поиска заданы, нажмите кнопку с изображением бинокля  для 
выполнения функции поиска. 

Поиск по датам 
Чтобы открыть закладку По датам, нажмите заголовок этой закладки в верхней части окна Поиск 
документов. 

 



С помощью закладки По датам Вы можете искать документы по событиям, которые произошли в 
жизненном цикле документов в заданные периоды времени. Выбор условий осуществляется путем 
активизации кнопок с зависимой фиксацией, а задание периода времени - путем ввода дат в 
текстовые окна ввода или с помощью календаря из ниспадающего списка. 

Чтобы Необходимо выполнить следующее 
Найти документы:  

• поступившие и добавленные 
в базу;  

• с внесёнными в полный 
текст изменениями/ 
дополнениями/ 
исправлениями 

за заданный период времени... 
 

 
Активизируйте кнопку  
Добавленные в базу. 

 

Чтобы Необходимо выполнить следующее 
Найти документы, введенные в 
действие в заданный период 
времени... 
 

Активизируйте кнопку  
Введенные в действие. 

 
Найти документы, которые 
были изменены или дополнены 
в заданный период времени... 
 

 
Активизируйте кнопку  
Измененные/дополненные. 

Найти документы, которые 
прекратили действие в 
заданный период времени... 
 

Активизируйте кнопку  
Отмененные. 

Задать желаемый период 
времени... 
 

Введите даты в текстовые окна 
ввода или нажмите стрелку 
спускающегося меню для выбора 
даты из календаря. 
 

Вывести на экран все 
документы найденные по 
заданным условиям... 
 

Активизируйте кнопку  
Все найденные. 

Вывести на экран документы, 
действующие на настоящий 
момент... 
 

Активизируйте кнопку  
Только действующие. 

Вывести на экран документы, 
которые к настоящему моменту 
утратили силу... 

Активизируйте кнопку  
Только отмененные. 

После того как условия поиска заданы, нажмите кнопку с изображением бинокля  для 
выполнения функции поиска. 

Поиск по текстам документов 
Чтобы открыть закладку По текстам, нажмите заголовок этой закладки в верхней части окна 
Поиск документов. 



 
Закладка По текстам предоставляет Вам возможность поиска документов по словам и смысловым 
фразам, которые имеются в полных текстах документов, находящихся в ИС «СтройКонсультант». 

Введите слова или фразу в текстовое окно ввода и нажмите кнопку с изображением бинокля  
для выполнения функции поиска. 

Для достижения максимальных результатов при использовании этого метода поиска, мы 
настоятельно рекомендуем избегать крайностей в формулировании запросов поиска. Так, 
использование широко употребляемых слов, терминов и фраз (например, "электрические сети", 
"пожаротушение", "трубопроводы" и т.п.) может выдать слишком большое количество документов, 
в которых эти слова и фразы могут встречаться. С другой стороны, использование слишком 
конкретного описания интересующего вопроса (например, "расчет железобетонных колонн 
производственных зданий на внецентренное сжатие при воздействии высоких температур в городе 
Тольятти Самарской области") может дать неадекватный результат поиска из-за того, что система 
будет находить документы, в которых встречаются отдельные фрагменты, указанные в 
сложносочиненном запросе. Поисковые запросы должны быть достаточно простыми, но 
содержательными. 

Следует заметить, что поиск по названиям документов не входит в функции поиска По текстам. 
Для этой цели следует использовать поиск По библиографии. 

Поиск по ключевым словам 
Чтобы открыть закладку По ключевым словам, нажмите заголовок этой закладки в верхней части 
окна Поиск документов 



 
С помощью закладки По ключевым словам Вы можете найти только документы, содержащие 
ключевые слова, определённые разработчиками нормативных документов. Эти слова приводятся 
в конце официального издания документа (не всегда). Если Вас не удовлетворит результат, 
воспользуйтесь полнотекстовым поиском. В левом списке представлены все ключевые слова, 
определённые для нормативных документов. Для того, чтобы выбрать ключевые слова, по 
которым будет осуществлён поиск нужно в левом списке выбрать необходимые ключевые слова.  

Выбранное слово перемещается в правый список, по которому будет осуществляться поиск с 

помощью кнопки .  

Для отказа от поиска по выбранному ключевому слову необходимо выбрать его в правом списке и 

нажать кнопку . 

Для очистки правого списка необходимо нажать кнопку . 
Выберите ключевые слова для поиска в правый список и нажмите кнопку с изображением бинокля 

 для выполнения функции поиска. 

Переход из окна Поиск документов в окно Навигатор 
Окно Поиск документов предоставляет возможность расширенного поиска документов, 
объединенных общей тематикой. Например, если Вы нашли документ с пожарными нормами, Вы 
можете без дополнительных поисковых усилий просмотреть папку классификатора, в которой 
размещается данный документ. 

Просмотр документов, находящихся в одной папке классификатора: 

1. В нижней части окна Поиск документов щелкните в любом месте строки, содержащей 
реквизиты интересующего Вас документа, чтобы выделить строку цветом. 

2. Нажмите кнопку с изображением дерева разделов и стрелки перехода . Программа 
откроет окно Навигатор и выведет на экран список документов, в котором помимо первоначально 
найденного документа также находятся документы, объединенные общей тематикой. 
 
 
РАБОТА С ДОКУМЕНТАМИ 

Информационная система СтройКонсультант предоставляет пользователю возможность 
просмотра библиографических сведений и полных текстов документов, представленных в ней. 
Перед тем как начать работу с текстом или библиографическими сведениями интересующего Вас 
документа, его необходимо найти в ИС «СтройКонсультант» одним из двух методов: (а) по 
перечню документов (с помощью окна Навигатор) и (б) по задаваемым условиям (с помощью окна 
Поиск документов), составленному на основе классификации документов. 



Просмотр библиографических сведений документов 
После того как интересующий Вас документ найден одним из вышеуказанных методов, Вы можете 
просмотреть на экране дисплея его библиографические сведения. 

Для просмотра библиографических сведений документа, необходимо выполнить следующие 
действия: 

1. В списке документов окна Поиск документов или Навигатор щелкните в любом месте строки, 
содержащей реквизиты интересующего Вас документа, чтобы выделить строку цветом. 

2. В командном меню Документ выберите команду Реквизиты или нажмите кнопку , которая 
вызовет окно просмотра библиографических сведений документа: 

 
В данном окне можно просмотреть библиографические сведения о документе, а также вызвать на 
просмотр его полный текст, при помощи нажатия на кнопку Текст. 

Просмотр текстов документов 
Для просмотра полного текста документа, необходимо выполнить следующие действия: 

1. В списке документов окна Поиск документов или Навигатор щелкните в любом месте строки, 
содержащей реквизиты интересующего Вас документа, чтобы выделить строку цветом. 

2. В командном меню Документ выберите команду Полный текст, которая вызовет окно 
просмотра полного текста документа: 

 
Поиск по тексту документа 
Для осуществления поиска внутри открытого текста документа нажмите "горячую клавишу" 

CTRL+F или кнопку  в панели инструментов окна просмотра полного текста. В появившемся 
диалоговом окне задайте условия поиска, как показано на рисунке: 



 
Для осуществления поиска нажмите на кнопку Найти далее. В случае наличия в тексте заданной 
фразы программа найдет её и выделит цветом. Если документ открыт в редакторе WORD, 
воспользуйтесь его поисковыми возможностями. 

Просмотр текстов изменений документов 
Для просмотра текста изменения документа, необходимо выполнить следующие действия: 

1. В списке документов окна Поиск документов или Навигатор щелкните в любом месте строки, 
содержащей реквизиты интересующего Вас документа, чтобы выделить строку цветом. 

2. В командном меню Документ выберите команду Тексты изменений или нажмите командную 

кнопку  панели инструментов, которые вызовут окно диалога с перечнем изменений 
документа, тексты которых находятся в базе данных: 

 
3. В окне диалога Тексты изменений выберите в списке изменений документа требуемое 

изменение и нажмите кнопку Текст 

4. На экране отобразится окно с текстом изменения документа: 



 

РАСПЕЧАТКА ДОКУМЕНТА 

В окне просмотра полного текста документа Вы можете 

• произвести настройку печати; 

• вывести документ на печатающее устройство. 

Настройка печати 
Для настройки печати, откройте окно просмотра полного текста документа. Затем из меню Файл 
выберите команду Настройка печати. В появившемся диалоговом окне отредактируйте настройки 
печати и нажмите OK. 

 
Вывод документа на печатающее устройство 
Для вывода документа на печатающее устройство, откройте окно просмотра полного текста 
документа. Затем из меню Файл выберите команду Печать. Программа запустит окно диалога: 

В появившемся диалоговом окне задайте условия печати и нажмите Печать. Вышеуказанные 

действия можно проделать, нажав кнопку  в панели инструментов окна просмотра текста. 

 


